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شركاءنا الأعزاء ..
 السلام عليكم....

مع  للانسجام  الأمثل  الحل  أنه  التدريب  يثبت  يوم  بعد  يوما 
 ، المعرفة  عصر  ظل  في  نعيشها  التي  المتسارعة  التطورات 
من  واحدة  تعتبر  التي  الجديد  استيعاب  مرونة  نفقد  فبدونه 
هذا  في  المستقبلية  والرؤى  للأهداف  الوصول  أسباب  أهم 
العصر ، وبالتالي تضيع منا سواء أكنا مؤسسات أو أفراد فرصة 

الجديد. التميز عن الآخرين في عصر لا يتوقف عن تقديم 
نتيجة  التدريب  صناعة  تشهدها  التي  المذهلة  التطورات  ومع 
مختلف  في  تجري  التي  والدراسات  الأبحاث  من  ضخم  لعدد 
عملية  فعالية  زيادة  في  جميعها  تصب  والتي   ، العالم  دول 
الخيار  أصبح   ، النتائج  لأفضل  تحقيقها  وضمان   ، التدريب 
هو   ، مميز  مستقبل  عن  الباحثين  والأفراد  للمؤسسات  الأول 
وأحدث  أفضل  لامتلاك   ، التطورات  هذه  متابعة  في  الاستثمار 
تحقيق  في  منها  والاستفادة   ، التدريب  وأدوات  أساليب 

والمرحلي. الاستراتيجي  المستويين  على  الأهداف 
نقدم  إذ  المحترفين  للمدربين  الدولية  الشبكة  في  ونحن 

برنامج  لشركائنا 
التدريبية الحقائب  إعداد 

Preparation of Training Packages -PTP- 

لتحليل  المتكاملة  التدريب  خــبــراء  مصفوفة  بواسطة 
IMAS©  الحقائب التدريبية

العالمي  »المركز  خبراء  يد  على  تطويره  تم  الذي  البرنامج  وهو 
معايير وفق  الكندي« 

  Classification and Rating of Training 
Packages - CRTP

حلول  على  يحتوي  متكاملا  برنامجا  نختار  أن  حرصنا  فقد 
 ، المحترفة  التدريبية  الحقائب  عالم   في  جديدة  وتقنيات 
ولكافة  وللمدربين  التدريب  ولمراكز  للمؤسسات  يقدم 
لهم  تضمن  مبتكرة  أدوات   ، التدريب  بصناعة  المعنيين 
نتائجه  وبفعاليه  للتدريب  بالتخطيط  يصل  احترافياً  مستوى 
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إلى أعلى مستوياتها ، وبخاصة أن مصفوفة ©IMAS الدولية 
 ، تفاصيله  بكل  التدريب  مسار  في  للتحكم  قوية  أداة  توفر 
التدريبية  العملية  عليه  ستسير  الذي  للسيناريو  ملخصا  وتقدم 

مسبوقة. غير  بدقة 
المدربين  أفضل  اختيار  من  شركاءنا  به  وعدنا  لما  وتطبيقا 
بأن  نعتز  فإننا   ، التدريبية  البيئات  أفضل  في  برامجنا  لتنفيذ 
التنفيذي  المدير  ـ  التايه  الدولي د. محمود  المدرب والخبير  يكون 
إلى   ، للبرنامج  الأساسي  المدرب  هو  ـ  الكندي  العالمي  للمركز 
سيقدمون  الذين  المحترفين  المدربين  من  مجموعة  جانب 
أحدث  من  بمجموعة  التدريب  لإثراء  متنوعة  تدريبية  موضوعات 
الشيخ  شرم  مدينة  في  وذلك   ، التدريب  مجال  في  الموضوعات 
ومنشآتها  الساحرة  ببيئتها  تتميز  التي  الأحمر  البحر  عــروس 
التدريب  وتسهيلات  الإقامة  في  الرفيع  المستوى  ذات  السياحية 

المصاحبة. السياحية  والبرامج 
 « المحترفين  للمدربين  الدولية  »الشبكة  في  فإننا  وختاما   
نتطلع أن نكون دائما شريككم الأول على طريق التميز والنجاح.

محمد أبو شرخ
المدير التنفيذي لشبكة المدربين المحترفين



أثر استخدام الحقائب التدريبية على فعالية التدريب.

مفهوم الحقائب التدريبية

مجرد  من  لينتقل  الأخيرة  السنوات  خلال  التدريبية  الحقائب  مفهوم  تطور 
المتدربين  إلى  لتقدم  المدرب  يحضرها  التي  التدريبية  المادة  عن  الحديث 
أكثر  مفهوم  إلى   ، التدريب  خلال  به  سيستعين  الذي  التقديمي  والعرض   ،
والتكتيكات  والإستراتيجيات  والمواد  والأدوات  التجهيزات  كل  يضم  شمولية 
المتدرب  وسلوك  ومهارات  معارف  على  للتأثير  بتكامل  المصممة  التدريبية 

منه. جزء  أو  المطلوب  الاحتياج  لتحقيق 
في  الاستثمار  أمام  واسعا  الباب  التدريبية  للحقائب  الجديد  المفهوم  وفتح 
المؤسسات  لتقوم   ، المختلفة  المجالات  في  الجاهزة  التدريبية  الحقائب  إعداد 
فرصة  يوفر  ما  وهو   ، استخدامها  حق  شراء  بعد  منها  بالاستفادة  والمدربون 
التي  المؤسسات  ويشجع   ، التدريبية  الحقائب  انتاج  لــرواد  مميزة  استثمارية 
حقائب  لإنتاج  لموظفيها  ومتكررة  كبيرة  تدريبية  برامج  أو  تدريبية  مراكز  تمتلك 
المدرب  أو  عقده  مكان  اختلف  مهما  وجودته  التدريب  فعالية  تضمن  تدريبية 

التدريب. عملية  على  القائم 

تشير الأبحاث والدراسات الحديثة إلى أن الحقائب التدريبية تضمن 
نجاح وفعالية التدريب بنسبة تتجاوز 66,6 % ، وهو ما يعني ضمان 

الوصول للنتائج المرجوة من الاستثمار في التدريب .
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 PTP توجد أربعة مستويات من دورات إعداد الحقائب التدريبية
تنتهي بمنح المتدرب دبلوم أخصائي الحقائب التدريبية ، وهذه 

المستويات تختصر في كلمة BEST وهي : 

:PTP مستويات دورات إعداد الحقائب التدريبية

 Basic المستوى الأساسي

 Elevated المستوى المتقدم

 Specialist مستوى التخصصية

Trainer مستوى مدرب ممارس

•     المدربون المحترفون.
•     مدراء التدريب في المؤسسات الحكومية والأهلية والخاصة .

•     مدراء المؤسسات التدريبية.
•     مصممو ومقيّمو الحقائب التدريبية.

•     مستشارو وخبراء التدريب.
•     مدراء ومسئولو الموارد البشرية في المؤسسات الحكومية والأهلية والخاصة.

•     أستاذة الجامعات ومطورو البرامج الأكاديمية.
•     المعلمون ومطوري المناهج التعليمية.

:PTP المستفيدون من برنامج إعداد الحقائب التدريبية
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:PTP مسار دورات إعداد الحقائب التدريبية
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وخلال برنامجنا التدريبي PTP سنجتاز المستوى الأساسي والمتقدم من دبلوم أخصائي 
الحقائب التدريبية .

الأهداف :
1. التعريف بمفهوم ودور الحقائب التدريبية الحديثة في التدريب الاحترافي .

.  CRTP™ 2. رفع الكفاءة في إعداد وتصميم الحقائب التدريبية من خلال معايير
3. ممارسة خطوات إعداد الحقائب التدريبية وفق معايير عالمية.

4. إتباع منهج علمي ومبسط لإعداد الحقائب التدريبية.
5. إدراك أهمية مفهوم الحقائب التدريبية الجاهزة للفرد والمنظمة وآلية التعامل معها.

6. التعرف على هيكل الحقيبة التدريبية وأجزائها.
7. ممارسة آلية الكتابة المهنية لمحتويات الحقيبة التدريبية .

تفاصيل المستويين الأساسي والمتقدم .
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الأهداف :
1. اتقان استخدام مصفوفة أي ماس ©IMAS للتخطيط للعملية التدريبية.

2. ممارسة اختيار الأدوات التدريبية الموافقة لأهداف التدريب.
3. صقل مهارات ربط الأدوات التدريبية الملحقة بالحقيبة التدريبية ضمن أسس 

الكفاءة والفعالية .
4. إكساب مهارة تحديد نسبة الممارسة المطلوبة في كل تدريب .
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محتويات البرنامج 

وفقا  التدريبية  الحقائب  ــداد  إع عملية  تمر 
لبرنامج PTP بثمانية مراحل سيجري التدرب 

عليها خلال البرنامج التدريبي وهي :
1.  ما قبل التصميم:

تشمل معلومات تأسيسية عن الحقائب التدريبية 
،وتطور مفهومها ،وموقعها من حلقة التدريب 
،وهيكل  الجاهزة  الحقائب  ،ومفهوم  ،وأنواعها 

الحقيبة التدريبية.

2.  تحليل الاحتياجات.
وتحديد  تحليل  على  المرحلة  هذه  في  نتعرف 
،وخطواته  ؟  له  نحتاج  ومتى  ،ولماذا  الاحتياج 
،وكيف نحلل المهام الوظيفية كمدخل لتحليل 

الاحتياج ؟ .

3.  الأهداف والموضوعات.
تكسب هذه المرحلة المتدربين القدرة على إدراك 
العلاقة بين أهداف الحقيبة التدريبية والمواضيع 
للمتدربين  الوظيفية  والــمــهــام  التدريبية 
المثالي  ،وعددها  التدريبية  الأهداف  ،وتصنيفات 

،وكيفية اختيار الموضوعات التدريبية ؟.

4.  عمق الممارسة.
الحقيبة  المرحلة مهارة نوعية لمعد  تقدم هذه 
الممارسة  عمق  تحديد  من  تمكنه  التدريبية 
الحقيبة  من  المطلوب  العملية  والتطبيقات 
،وذلك  لإتقانها  بالمتدرب  تصل  أن  التدريبية 
مختلف  تلائم  التي  الحديثة  الطرق  من  عدد  عبر 

مستويات الدورات التدريبية ،وفئات المتدربين. 
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5.  تصميم الاختبارات.
وتحقيقه  التدريب  فعالية  قياس  يضمن  الذي  الأمان  صمام  هي  الاختبارات  كانت  إذا 
لأهدافه ،فإن إتقان معد الحقائب التدريبية لتصميمها بمختلف أنواعها يعتبر مهارة لا 

غنى عنها ،وهو ما تقدمه هذه المرحلة.
6.  المعالجة والأدوات. 

أداه  لخمسين  ،وشرح  التدريبية  الأدوات  مفهوم  مع  شيقة  رحلة  في  المرحلة  هذه  تصحبنا 
تدريبية مختلفة ،ومراحل وكيفية اختيارها ،والربط بينها وبين وقت التدريب ،ودور المدرب 

في كل أداة ،مع التطبيق العملي على مصفوفة ©IMAS للتخطيط للتدريب.
7.  الكتابة المهنية. 

عند هذه المرحلة يكون المتدربون مستعدين للبدء في كتابة حقائبهم التدريبية ،عبر 
من  جزء  كل  في  للكتابة  الدقيقة  ،والتفاصيل  المهنية  الكتابة  مراحل  على  التعرف 

أجزاء الحقيبة التدريبية بما في ذلك مرشد المدرب ،ومذكرة المتدرب ،وشرائح العرض.
8.  التحقق والتقييم.

في المرحلة الأخيرة من برنامجنا التدريبي سنتعرف على مفهوم التحقق من فعالية 
حقيبتك التدريبية ،ومراحله ،وأنواع التقييم ،ونماذجه.
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مخرجات البرنامج التدريبي :

أن  التدريبي  البرنامج  انتهاء  بعد  يتوقع 
يكون كل متدرب :

تدريبية  حقيبة  انــتــاج  على  قـــادراً    .1
متكاملة وفق أعلى المواصفات الدولية.

مصفوفة  ــدام  ــخ ــت اس ــن  م متمكناً   .2
بشكل  للتدريب  التخطيط  في    IMAS©

دقيق ومحكم.
الحقائب  وتسويق  اعتماد  على  قادراً    .3

التي ينتجها .
الثالث  بالمستوى  للالتحاق  مؤهلًا   .4
التدريبية  الحقائب  ــداد  إع برنامج  من 
ــن ثم  ــ ــي ،وم ــائ ــص ــو مــســتــوى الأخ وهـ
دورات  تــدريــب  ترخيص  على  الحصول 
حقائب تدريبية ليصبح مدربا معتمدا في 

الحقائب التدريبية.
5.  مؤهلًا لعضوية برنامج المدرب المحترف 
العالمي  المركز  مــن   PCT™ المعتمد 

الكندي.
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هدايا البرنامج التدريبي :

من  عدد  على   PTP التدريبية الحقائب  إعداد  برنامج  من  المستفيدين  شركاءنا  يحصل 
الهدايا القيمة ، تتمثل في :

أولا : ثلاثة برامج تدريبية مجانية 

          • » التدريب في عصر المعرفة«  مع المدرب المعتمد محمد ابو شرخ 
                                          المدير التنفيذي لشبكة المدربين المحترفين ـ بريطانيا .

          • » استخدام الخرائط الذهنية في التدريب«  مع المدرب المعتمد  د. طالب إدكيدك 
                                 مدير مركز إشراقه لاستشارات والتدريب ـ القدس ـ فلسطين .

         • » التغطية الإعلامية للبرامج التدريبية« مع المدرب والإعلامي زاهر البيك
                                                 مدير مركز الرسالة للتدريب الإعلامي ـ غزة ـ فلسطين .

ثانيا : حقيبة تدريبية فاخرة تشمل : المادة التدريبية ـ الشهادات ـ الهدايا التذكارية. 
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ثالثا : برنامج سياحي كامل لمختلف معالم مدينة شرم الشيخ السياحية.
ويشمل :

والأسماك  المرجانية  الشعب  ومشاهدة  محمد  رأس  محمية  إلى  رحلة  ـ 
الرائعة.

ـ جولات حرة مسائية فى كل من خليج نعمة ـ  سوهو إسكوير ـ  المركاتو 
مول ـ  السوق القديم.

الشعب  لمشاهدة  نعمة  خليج  في  الزجاجى  القاع  ذو  بالقارب  رحلة  ـ 
المرجانية والأسماك .

لعمل  والنزول  والغداء  المشروبات  شاملة  كامل  ليوم  بحرية  رحلة  ـ 
سنوركلنج بمصاحبة مرشد .



الشهادات :

سيحصل كل مشارك على شهادات معتمدة من :
المركز العالمي الكندي ـ كندا.

الشبكة الدولية للمدربين المحترفين ـ بريطانيا.
مركز اشراقة للاستشارات والتدريب ـ القدس ـ فلسطين.

أكاديمية خبراء التنمية ـ اليمن .
أكاديمية المدربين المحترفين ـ مصر.

وسيكون من حق المشاركين الحصول على عضوية الشبكة 
الدولية للمدربين المحترفين .
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مدة ومكان انعقاد البرنامج .
مدة البرنامج 8 أيام في الفترة من 4ـ 2ـ 2013 وحتى 11ـ 2ـ 2013

في فندق إبروتل المركاتو خمسة نجوم ـ  بمدينة شرم الشيخ ـ  جمهورية مصر 
العربية

الاستثمار في البرنامج :

2000 دولار 
تشمل إلى جانب البرنامج التدريبي :

الإقامة الكاملة في الفندق في غرفة مزدوجة مع ثلاث 
وجبات ) إفطار ـ  غذاء ـ عشاء ( ، ومشروبات سوفت درنك 

طوال اليوم .
البرنامج السياحي المميز.
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- مصنف كمدرب محترف خبير في برنامج ™PCT . قدم العديد من الدورات 
التدريبية حول العالم. كما درب واستفاد من دوراته وحقائبه التدريبية ما يزيد 

عن 35000 شخص  وأشرف على مايزيد عن 1500 مدرب حول العالم.
- على صعيد الإبتكار العلمي والمهني، قدم التايه بعض النظريات في علم 
التسويق الإداري من أبرزها سكوب Scope© 10×10  لتحسين المنتجات، كما 
برز إسم التايه كمؤسس لعلم الحقائب التدريبية، وأبدعت أبحاثه نظرية ملموسة 
المدربين.  لدى  العفوية  الأخطاء  من  وحدت  التدريبية،  العملية  سير  في  أثرت 
  CRTP™التدريبية الحقائب  ومعايير    IMAS©ماس آي  مصفوفة  وأصبحت 
الذات  بناء  نظريات  من  مجموعة  قدم  كما  التدريب،  لمحترفي  مهنية  أدوات 
والشخصية من أهمها البناء الأفقي والعاموي، العمر الإنجازي ومنحنيات الإرتقاء 

الذاتي.  

المدرب الدولي د.محمود إبراهيم التايه
CGC® الرئيس التنفيذي للمركز العالمي الكندي

PCT™ والمدير السابق لبرنامج المدرب المحترف المعتمد

مدربو البرنامج
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المدرب محمد أبو شرخ
المدير التنفيذي لشبكة الدولية للمدربين المحترفين 

رئيس تحرير مجلة اتحاد المدربين العرب 
المدير السابق للأكاديمية الدولية للدراسات المتخصصة

مدرب محترف في مجالات :
التدريب المتوافق مع العقل البشري.

الإعلام بتخصصاته المختلفة.
منهج القرآن في الاستثمار البشري.

زاهر البيك 
مدير مركز الرسالة لتدريب الإعلامي 

الإعلامي بتخصصاته  التدريب  مدرب محترف في مجال  
المختلفة.

مدرب محترف في مجالات اللغة العربية.

د.طالب إدكيدك
مدير مركز اشراقه للاستشارات والتدريب .

مدرب محترف في مجالات 
درب أكثر من 9000 شخص في فلسطين ومصر والأردن 

وسوريا على:
والتقديم  العرض  ومهارات  الفعال،  الاتصال  مهارات   
وبناء فريق العمل ، ومهارات القيادة، ومهارات التفاوض 
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ـ المملكة العربية السعودية :
المدرب محمود كلوب

00972599149114
makaalloub@hotmail.com

سلطنة عمان :
المدربة سعيدة محفوظ المطاعنية  

0096899773288  ـ  0096898875574  
Tr.saida@hotmail.com

ـ لبنان: 
المدرب خضر علي ملحم    

0096171123498
 Kb_mz@hotmail.com

ـ تونس:
المدرب شعيب زروق 

  0021650426247
Chouaib.zarrouk@yahoo.com

ـ الجزائر:
المدرب د. وليد خوالدية    

  00213552131648
W23.chardoun@hotmail.com

ـ اليمن: 
المدرب أحمد محفوظ  باحصين

00967772034777
bahoseen@gmail.com 

ـ ليبيا:
المدرب م. علي محمد بالحاج   

  00218912185672
Ali.belhag@yahoo.com

ـ ليبيا:
المدرب يونس بشير القلعي 

00218924885867
 Averroe5332@yahoo.com

والاستفسار والتواصل  للحجز 

أو مسوقي البرنامج في الدول التالية

الرئيسي التسويقي  الشريك 
مركز إشراقة للتدريب والاستشارات

 info@ishraka.net           00972598347774   

البرنامج إدارة 
الشبكة الدولية للمدربين المحترفين

من كافة أنحاء العالم
mrshrkh@gmail.com                 00972599726338
z-press@hotmail.com                00972599527846


